UY BAN NHAN DAN QUAN7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe ldp - Ty do - Hanh phiic

Sé: 94LTUBND-NV Qudn 7, ngay ADthdng D ném 2019

V& hurémg din cong tac danh gia, phén
loai hang quy theo hidu qua cong viée
@bi véi can bd, cong chite, vién chire
ném 2019.

Kinh gi:
- Thu trudng co quan chuyén mén quén,
- Thi trudng don vi su nghiép trire thude quén;
- Chii tich UBND 10 phuong,

Cén clr Quye:t dinh s 4631/QD-UBND ngay 19/10/2018 cia Uy ban
nhén din Thanh phé vé viéc ban hanh quy dinh dénh gla, phén loai hang quy
theo higu qua cong viéc ddi voi cén bd, cong chitc, vién chire trong cO guan
hanh chinh va don vi sy nghlep cong l1ap trén dia ban thanh phd H& Chi Minh.

Thyc hién Quyet dinh s 4334/QD-UBND ngdy 13/12/2018 cta Uy ban
nhén dén quan vE€ viée ban hanh quy dinh ddnh g1a phén loai hang quy theo
higu qua céng viée dbi v6i cén b, cong chire, vién chirc trong co quan hanh
chinh va don vi su aghiép cong l4p trén dia ban quén.

Uy ban nhan din quén chi dao mét s6 ndi dung vé cong téc danh gis
hang quy nhur sau:

1. Tha trtm’ng cdc co quan, don vi phai chi dao x4y dung ké hoach,
chuong trinh cdng tic timg quy phédn céng rd ngudi (chu tri, tham muu, phdi
hop), ré viée, rd tién do.

2. Cén ¢t nhém tiéu chi co ban va khung diém té1 da dat duge cla timg
nhom tiéu chi quy dinh tai Quyet dinh s6 4334/QD-UBND ngay 13/12/2018
cla Uy ban nhan dan quén, don vi chi dong xay dyung céc tidu chi, thang diém
chi tiét @é thyc hién cho phit hop véi tinh hinh ciia timg don vi;

3. Lay két qua hoan thanh nhle,m vu va két qua thue hién céc tiéu chuan
khung néng lgc vi tri viéc lam cilia dm ngil can bd, cdng chirc, vién chirc 1am
thude do chii yéu trong danh gia, Xep loai. Dang thoi két qua hoéan thanh
nhiém vu cia ngum ding diu phai gan v&i két qua thue hién cai cdch hanh
chinh tai don vi.

4. Td chire, thue hién day du va ding quy trinh danh gid edn b, cbng
chire, vién chirc. Trong dé thye hién ding vé pham vi cén bg, cong chitc, vién
chite gép ¥ cho déng nghidp nhim dédm bao vigc danh gia ducrc thue hién da
chiéu, chinh xdc, khich quan, cong bang, khic phuc tinh trang ngai phat biéu
tai cudc hop danh gid can b, cong chirc, vién chire.



s. Ung dung cong nghé thong tin; dong thoi dé tiét kiém van phong
pham va thudn tién trong viéc téng hop, luu trir két qua danh g1a phan loai
céan bo, cong chirc, vién chic théng qua giai phap phiéu theo mau 2 (cén bd,
cong chie, vién chic gép ¥ cho dong nghiép) duge thyc hién bing file vén
ban dién t (word, excel...).

6. V& hé so danh gi4 phan loai:

6.1. Ho so danh gia, phan loai hang quy dirge luu tai don vi gdm:

- Phiéu trr ddnh gi4, chim didm phan loai cia timg ca nhén (mau (1+3)),
phiéu, phiéu danh gia va déng gép y kién dbi vdi dong nghiép (mhu 2)

- Bién ban hop théng nhét danh gid ctia don vi.

- Béng tfmg~ hop két qua danh gid, phén loai cén bd, cong chic, vién
chirc hang quy (méau 4).

- K& hoach, chuong trinh edng tac tirng quy phén cong rd ngudi, rd viée,
1 tién do.

- Bang thong k& cbng viée ¢4 nhén (theo miu dinh kém).

- Bdo céo két qua thyc hién cong viée quy.

6.2, HO 50 dénh gid hang quy giri vé UBND quan truéc ngay 26 cia
thang cudi quy gom

a) Hb so danh gia cua don v :

- Bién ban hop théng nhét d4nh gid cua toan don vi.

- Bang téng hop két qua danh gid, phan loai can bd, cong chic, vién
chitc hang quy (mau 4).

b) Hb so danh gi4, phén loai Thi trudng don vi gdm:

- Cong van d& xuat danh gia, phén loai -cgip trudng (can néu ro cé bi phé
binh, ky ludt hay khong, c6 thuc hién chém tién d6 nhitng céng viéc cép trén
giao hay khdng).

- Bién ban hop théng nhéat danh gia ciia don vi.

- Phiéu theo mau sé 1+3 (cia cip trudng).

- Phiéu theo miu s6 2 (diem binh quén dugc téng hop tir cac phiéu theo
miu sb 2 cia ddng nghiép gop ¥ cho cip trudng).

- Ké hoach cong téc quy va Bdo céo két qua thuc hién ctia quy tai don
vi.
Luu y:

+ Doi véi céc don vi sur nghiép Gido duc thuqc quén: hd so giri vé& Phong
Gido duc quén dé téng hop (gdi kém file mAu sé 4).

+ Dbi véi cac don vi con lai (co quan chuyén mén quén, 10 phudng, Ban
BTGPMB, Ban QLDADTXD, Trung thm Van héa, Trung tam TDTT, Bénh

vién, Trung tam Y té): ho so gui vé phong Nai vu quén (giti kém file mau 56 4
vé dia chi email: noivu.q7@tphcm.gov.vn)




Trén déy la hu'orng din cia UBND quén vé cbng tac danh gia, phan loai
hang quy theo hiéu qua «cong viéc dbi véi cdn bd, cong chie, vién chire nam 2019.
Trong thdi gian téi néu Thﬁnh pho co quy dinh didu chinh khac thi UBND
quan s& co huong din bd sung. Pé nghi Tha truéng cac co quan, don vi
'nghlem tiic trién khai thue hlen néi dung néu trén. Trong qua trinh thyc hign
neu ¢ kho khin, vuang méc phét sinh cac don vi lién hé UBND quén (thong
qua phong Néi vu) dé duge hudng dan, giai quyét./.

(Pinh kém cdc Biéu méu ddnh gid, phan logi hang quy)

Noi nhin :

~ Nhu trén;

- TT UBND quin

- Phong N§t vy quén;
- Luu; VI(HQ).

Ky bdi: Uy ban Nhan
aaaaaa

7@ hcm.gov.vn
‘éu“’ Tﬁ’ nh ph5
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Lé Hoa Binh






TEN CO QUAN, PON VI

Miéu (1+3)

BAO CAO TU PANH GIA KET QUA CONG TAC CUA CA NHAN
Ky d4nh gia: Quy.... /20...

Ho va tén:
Chife vie

Don vj cong tac:

.........................................................................................

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic ldp - Ty do - Hanh phie

TIEU CHi DANH GIA

PIEM
CBCCYC
T CHAM

PIEM
THUC TE
DAT BUQC

GH1
CHU

Y thire th chire kv luft, phdm chilt dao dire

Khong vi pham ky ludt, ky cweng hodie quy ehé lim vige
clia co quan, 16 chie, don vi.

Thire hign Quy tie img Xir ¢iia ¢an b, eong chirc, vién
chirc va ngudi leo ddng lam viée trong cde co quan hanh
chinh, don ¥i sy nghiép cong 1p trén dia ban Thanh phd

dwoe ban hanh kim theo Quyét dinh 56 67/2017QD-
UBND ngay 29 thing 12 nam 2017 cda )y ban nhin dén
Thénh phé.

10

Ning loe vh k¥ néing
(CBCCVC hea ehon 01 trong 02 phén A hoge B theo
chire trdch, nhiém vy)

30

Déi viri cin b, cong chive, vign chirc gite chirc va link
dyuo, qudn ly

30

Chi dao, didu hinh, kiém sodt visc thure hién nhiém vp cia
dom vi/b phn dam bao kip thi, khong bé st nhiém va,
Gridi quyét cong viée diing quy trinh,
quy dinh

10

Cé nang lyc tdp hop cén bg. cong chire, vién chire, xiy
dimng don vi/hé phin doan két, théng nhit. Phéi hop, 1o
1ap méi quan hé tot v6i cf nhan, t& ohire ¢b lién quan
trong thyre lign nhigm vy,

10

Hoén thioh nhiém vy virgt tién 89, c6 chét luong va higu
qué; Sang tao, cai tién phueng phéap Tam viéc, ning cao
higu qué cong viée.

Bii véi cbng chire, vién chife khong gilt chive vy lanh
. Jgav 0"‘57' l}?

a0

Chi déng nghién ciru, c&p nhat kip thor ede kién thire
phép ludt vd chiyén mén nghigp vir 38 tham mu, 16 chire
thue hién cong viée c6 chit lugng.

10




. DIEM DIEM
STT TIEU CHI DPANH GIA T*:;]tg; CBCCVC | THYCTE 335
- T CHAM | PAT DUQC
Béo céo kip thiri, chinh xéc véi lanh dgo vé tinh hinh, két
qua thyc bhién nhi¢m vy duge giao. Phéi hiop, tao 1ap méi
2 | quan h 1t vai c4 nhan, t6 chire ¢6 lign quan trong thye 10
hign nhigm vi. Chii dfng dé xufttham muru giai quyét
cang viée.
Hodn thanh nhi¢m vy virgn tién 45, c6 chit lwgng va higu
3 | qud; Sang 1o, ¢ii tién phurong phip 1am vige, ndng cao 10
higu qua cong viée,
Kétqud thyre hign chire trich, nhigm vy dwye gino
I | {chi @ién vio 01 @dng duy nhit irong sé cac dong bén 50
dudri)
Hodn thanb tir 90% dén 100% cong vige 50
Hoan thanh dr 80% dén dugi 90% cong vige 45
Hoan thanh tr 70% dén dudi 80% cong vige 40
Hoan thanh tir 60% dén dudi 70% céng viée 30
Hoan thaoh tir 50% dén dudi 60% cong viéc 25
Hoan thanh dudi 50% 0
TONG CONG (I+11+111) 50 o
KET QUA TU PHAN LOAI
Tyxép logi | Két qua phan | Téug sé
Phin logi mée a§ hodn thaoh nhigm vy | Khung diém | (danh dfu |logi cubi cong |didm thye té
X) (@4nb diu X) | dat duge
Hoén thinh xuét she nhigm vo i ?g; n
. o Tir 65 dén
hit
Hoan thanh t6t nhigm yu dircsi 80
Hoan thant nhigm vu (hode hoin thanh Tir 50 dén
nhiém vu nwmg cdn han ché vé nling lyc) durdi 65
Khong hoin thanh nhiém vy Dudi 50 diém

Qudn 7, ngay......... thang ... ndm 20....
NGUOTI TU DPANH GIA
(k¥ tén va ghi ro hotén)




NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky) tén va ghi ré ho 1én)

. PIEM PIEM
STT TIEU CHi DANH GIA T%‘Fg; CBCCYC | THUCTE EHHE
' TY CHAM |BDAT BUQC
¥ KIEN NHAN XET CUA NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA:
Oudn 7, ngay.......thdng......ngm 20..







TEN CO QUAN, PON VI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pée lap - Ty do - Hanh phiie

PANH GIA VA DPONG GOP Y KIEN PO1 VOI PONG NGHIEP
Ky danh gia: Quy..... /20...

Flo vi tén ngwdi danh gid:
Clnire va:

Don vi cong tic: (phong, ban...)
Ma sé CBCCVC:

Maéu 2

STT

TIEU CHI PANH GIA

DIEM
TOI DA

Ho tén ngudi dwge danh gid

...........

GHI
CHUO

Y thire t6 chirc ky ludt, phdm chit dao dirc

20

Khing vi pham ky logt, ky currong hofic quy ché
ldm viée etia co quan, 16 chirs, doo v,

10

Thye hién Quy the fng xir ciia can bd, cong
chire, vién chire va ngudi lac dgng lam viée
trong cdc co quan hanh chinh, don vi sg oghiép
¢bng lap trén dia ban Thanh phé dugce ban hanh
kém theo Quyét dinh 56 67/2017/QD-UBND
ngay 29 thang 12 nam 2017 cda Uy han nhan
ddn Thanh phé.

10

Niing lm: va Ky nang (CBCCVC lwa chon 01
trong 02 phin A hoiic B theo chie tréeh,
nhigm vig)

30




TIEU CHi DANH GIA

DIEM
TOI DA

Hg tén ngudd duwoe dinh gia

...........

GHI
CHU

Dii vi can by, cong chike, vién chice giie
chire vu lanh dao, quan Iy

30

Chi dao, didu hanh, kiém sodt viéc thue hién
nhiém vu ciia don vifbd phdn dam béo kip th,
khéng bo sét nhigm vy, Giai quyét cong viée
diing quy trinh, guy dinh '

10

C6 nang lue tip hop can b, cong chie, vign
chire, xdy dung dom vi/b phdn doan két, théng
nhér Phéi hop. tao lap mdi quan he tdr véi cé
nhan, 18 chirc ed lién quan trong thye hién
nhiém vy

Hoén thanh nhiém vi vuut tién d6, c6 chifit
ligng vit hi€u qud; Sang tao, cai tién phirong
phap lam vige, ning cao higu qua cong viée.,

Dii vii cong chiee, vién chive khing giie chike
vu ldnh dao, qudn I

g

Cli ddng nghién cira, cip nhit kip thii cac
kién thirc phap Tudt vil chuyén mén nghiép vu
dé tham muru, & chire thye hign cng vige ¢
chat lrgmg.

Bao cao kip thari, chinh xac véi lanh dao vé tinh
hirih, két qua thue hign nhigm vu duge giao.
Phéi hgp, tao lap mbi quan hé tot voi ca nhén,
t6 chirc ¢o lién quan trong thire hién nhiém vis
Chil dong @€ xudt tham muu gidi quyét cong
vige.

10




) Hg tén ngudi dwge danh gid :
A i ; PIEM GHI

STT TIEU ﬂ GIA TC)IBA .......... a0 | saddiape har PSR aassssnssas || sssssssssss | aveieegeen. CH-(’J

Ho#n thanh nhiém vi virot tién d6, cd chét

5 |luomng va hidu qua; Séng tao, ¢ai tién phicong 10
phép lam vigc, niing eao hiéu qui cdng viée.
TONG CONG -1/ (ORISR IR RN ISR (R
Y KIEN DONG GOP CU THE CUA BONG NGHIEP:

e e T e B e e N A B e e e e e e T L I T T L L e e T T T T T

Geadsiama hshbsanas hisabsssisdsisdinssnnans deismsmanssamai isasiasna hishisansilsissatisaboisssssnsbsnidsisssidosbodnnabodsanadaabana peasasang e e R L T T e A T

L R R T

Qudn 7, ngay.... thang... ndm 2(...
NGUOI PANH GIA
(ky 1én va ghi rd ho tén)







Mau 56 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén co quan, don vi) Doc lip - Tw do - Hanh phiae
HEAY .:,-e thang... . nan .

BANG TONG HQP KET QUA DANH GIA, PHAN LOAI CAN B0, CONG CHUC,
VIEN CHU'C NAM 2019

Két qui phin loai héug quy nim 2019 _ _'Ghi chi .
Sél TT Hg v tén Chie danh : tm’;:gkm;?ﬁ:? I
Quyl | Quiz | Quyd | Quyd git, Iy do)

I |Co quan chuyén mon quin

fI |UBND phudng

A |Chin b

Céng chife chiryén -
B

man

Ciin b{ khéng chuveén
trach

Pon vi sy nghiép céug ldp thude | 5=
quiin




Két qua phan logi bang quy nam 2019 | Ghichd
S6TT Ho vi tén Chire danh : {ehutririmg hop cGp Irén
2. e = L danh gia, khong dank
Quyl | Quy2 | Qu¥3 | Quyd wi, §/do)
Trong guy..,/2019
ol
F - ... trutmg hop cap
Tongeong | | .. . o gt
- ... rudng hop
khéng danh gia
THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong den)
Ghi chii:

XS: Hoan thaoh xudt sie nhidm vy
Tét: Hoan thanh (6t nhigm vy

HT: Hoanh thanh nhig¢m vy hoic Hoan
thinh nhigm vu nhung cdn han ché vé
ndng lue

Khiing HT: Khéng hodn thanh whiém vu




Don vi cAp (rén trwe Hep: wuwemmeccsseeeessssnn -

5
s
DOT Vi s nrrsesssssensasensssnes

THONG KE CONG VIEC CA NHAN

]_‘IQ .V‘é tén:'\----u-‘-------“l----“-“----u-1"----’-uot-u_--l-'c-u{-n.u'114..n.--n-'v-'"-""....-'..-..---.;.

STT Nhiém vy Utc tinh %méi | Kétqua thue hignmdi |X4c nhdn cda lanh dao
nhiém vy dupe |nhiém vy duoe giao (%) |true tiép phy tréch (%)
giao
! 2 3 4 5
1 [Nhiémva i,
10 8 8
2 |Nbigm vu 2t e
| 10 8 7
Téng 100 95 94
Y kién Thit trwomg don vi Ngwréd dwge ddnh gia

Luwu y: Két qua thyc hién chtre wéch, nhiém vy duge giao: t6i da 50 diém

Thye hién nhiém vy dwoe giaodam bio tidn df vi chit logng Piém tdi da
Hoan thanh tir 90% dén 100% cong viée 50
Hoan thanh 1t 80% dén duéi 90% cong viée 45
Hoan thanh tit 70% dén duéi R0% céng viée 40
Hoén thanh tir 60% dén dudi 70% cong viéc 30
Hoan thanh tir 50% dén dudéi 60% cong vide 25
Hoan thanh dudi 50% cong viée 0
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